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Sua conquista
comeca agoral

Que alegria estar com vocé neste momento tao
especial. Cada etapa te aproxima do sonho que
vocé decidiu tirar do papel — e estaremos ao seu
lado para acompanhar cada uma delas.

Aqui, vocé encontra tudo o que precisa: veja quais
Sa0 0S proximos passos para ter o crédito do seu
Consorcio liberado e transformar seu plano em
realidade.

Vamos la?

nsorcio & Santander




Consorcio & Santander

Etapas para adquirir seu bem:

Contemplacao

« Sorteio

» Lance com Recursos Proprios _0
* Lance Embutido .

\.

e Lance com FGTS
Analise de crédito
Escolha do bem
« Aquisicao, reforma e construcao
« Pagamento em Espécie I

Assinatura do contrato
* Imovel sem financiamento ativo
* Imodvel com financiamento ativo

Avaliacao do bem

» Checklist de documentacgdes
» Cota quitada

* Reembolso

Pagamento de taxas
e tarifas

Pagamento do bem




Consorcio & Santander

1. Contemplacao

Sorteio

Lance Recursos Proprios
Lance Embutido

Lance com FGTS
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(1. Contemplagéo) Consorcio &Santander

No Consorcio Santander existem 3 formas de ser contemplado.
Veja qual é o seu caso e siga para as proximas etapas.

1. Sorteio

Se vocé foi contemplado por sorteio e teve sua analise de crédito aprovada,
pode sequir para o item 3, de escolha do bem.

2. Lance com recursos proprios

- DEBITO AUTOMATICO:
Se suas parcelas estao em débito automatico, nao se preocupe, o débito do lance sera
feito na sua conta corrente automaticamente no 3° dia util da data da contemplacao.

Lembre-se de deixar o saldo disponivel na sua conta corrente Santander!

« BOLETO BANCARIO:

Caso o pagamento das parcelas do seu Consorcio seja
feito via boleto bancario, o lance também devera ser
pago via boleto e em até 3 dias uteis.

O boleto esta disponivel no Portal do Consorciado em:
www.santander.com.br/meus-consorcios/login >
Realizar o login > Detalhes > Boleto

Importante: o nao pagamento do lance
acarretara o cancelamento da contemplacgao.

3. Lance embutido

Neste caso, o valor do lance sera
abatido automaticamente da sua
carta de crédito, diminuindo o valor
disponivel para pagamento do bem.


www.santander.com.br/meus-consorcios/login
www.santander.com.br/meus-consorcios/login
www.santander.com.br/meus-consorcios/login
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4. Lance com FGTS

Se vocé foi contemplado por meio do lance com FGTS, é necessario enviar o
extrato da sua conta vinculada para o e-mail meuconsorcio@santander.com.br
em até 1 dia apos a contemplacao.

& Importante: o ndo recebimento do extrato acarretara a descontemplacao.

A utilizacao de recursos do FGTS é permitida exclusivamente para a aquisi¢ao de
imovel residencial urbano. Nao pode ser utilizado nas modalidades de Reforma
ou Construcao, nem para a compra de imoveis comerciais, rurais ou terrenos.

O valor disponivel na conta vinculada deve ser igual ou superior ao valor do lance
ofertado.

Para a aquisicao do imovel, sera necessaria a apresentacao dos documentos
indicados no item “4.2 Checklist de Documentacoes Imovel”, referente a
modalidade “1.4. Lance com FGTS".

Atencao: nessa etapa, sera realizada a analise de enquadramento as regras do
Conselho Curador da Caixa Econémica Federal para essa forma de utilizacao. Caso
nao haja enquadramento, a cota sera descontemplada.




2. Analise de credito



(2. Analise de crédito ) Consorcio &Santander

Apoés a assembleia e contemplacao da sua cota, é feita uma analise de crédito
automatica. O resultado desta analise € enviado para o seu e-mail em até 48 horas.

A aprovacdo tem validade de 180 dias e, caso a sua carta nao seja utilizada dentro do
prazo, sera necessario solicitar uma nova analise de crédito por meio da
Central de Atendimento.

& Importante: para a cota quitada, ndo ha necessidade de realizar analise de crédito.

Agora, veja como prosseguir em cada situagao:

@) hprovada: @ Negada:

o crédito e reanalisado a cada 15
dias. Para acompanhar o status da
analise, entre em contato com a
Central de Atendimento ou
atraveés do Portal do Consorciado
> usar crédito.

ja pode sequir para
a escolha do bem.

Dica

- Mantenha sua renda atualizada. Utilize o app
Santander ou uma agéncia para isso.

- Verifique se existe algum restritivo de crédito
no Santander ou em outras Instituicoes.
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3.EScolha do bem

Aquisicao, reforma e construcao
Pagamento em Espécie
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(3. Escolha do bem ) Consorcio &Santander

Aquisicdo, reforma e construdo

Sua carta de crédito pode ser utilizada para adquirir os tipos de
imoveis listados a abaixo ou para reformas e construcao:

. Imovel Residencial (moradia e lazer);

. Imével Comercial (salas e escritorios);

. Imével Industrial (armazéns e galpoes);

. Terreno Urbano e Rural (rancho, sitio e fazenda);

. Aquisicao de fracao ideal, desde que para aquisicao da totalidade do bem.

Nao serao aceitos:

Bens de propriedade de empresa na qual o consorciado seja socio ou
acionista nos ultimos 12 (doze) meses ou de propriedade do conjuge.

Pagamento em especie

Para solicitar o pagamento em espécie, é necessario que:

» A cota esteja contemplada ha, no minimo, 180
dias da data da assembleia que a contemplou.

* A cotaesteja totalmente quitada. A quitacao pode
ser feita com o valor da carta de crédito e, caso
haja diferenca, o valor sera pago ao consorciado.

Apos confirmacao destes requisitos acesse:
www.santander.com.br/consorciado-documentacao
> Solicitagao de Pagamento em Espécie.

Atencao: caso tenha sido contemplado J

& por lance com recursos do FGTS, nao é }/ ' »-
possivel solicitar o crédito em espécie. ((


http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
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4.Avaliacao do bem

Checklist de Documentagoes
Cota Quitada
Reembolso
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(4.

Avaliacao do bem) Consorcio &Santander

Passo a passo das proximas etapas

1.

Envie toda a documentacao indicada no check list, disponivel na proxima pagina,
para que a avalia¢dao do imdvel seja iniciada.

Faca o pagamento da taxa de avaliacao. Vocé podera escolher a forma de
pagamento no na solicitacao de avaliacao do bem que sera dado como
garantia disponivel em: www.santander.com.br/consorciado-documentacao

Envie a documentacao do imovel, do vendedor e do comprador para o e-mail
consorcioimobiliarioaj@santander.com.br. No campo “assunto”, informe:
“Analise Documental - Nome ou Razao Social, grupo e cota”. O limite para
envio de arquivos é de T0Mb.

Aguarde o resultado da analise, que sera enviado para o seu e-mail em até
3 dias uteis, apos o recebimento da documentagao completa.

Vale reforcar:

Se vocé pretende utilizar o valor da carta de crédito para reforma ou construcao, é

necessario indicar essa opcao no Formulario para utilizagao de crédito, disponivel
em www.santander.com.br/consorciado-documentacao, e encaminhar a
documentacao da reforma ou construcao junto com o processo de aquisicao.

Apos a formalizacao da compra do imovel, nao sera possivel utilizar eventual sobra
de crédito para reforma ou construcao.

Atencao: caso tenha utilizado o FGTS na
& aquisicao, nao sera permitido escolher a

opcao de utiliza¢ao do valor da carta de

crédito para reforma e construgao.

A partir desta etapa, em caso de duvidas, entre
em contato com o nimero

(11) 2138-2296. O atendimento sera realizado
pela empresa Montreal, prestadora de servico

do Santander Consorcio.


http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
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A.1Check list documentacdo doimovel
— 1.Uso do FGTS

Se vocé utilizou o FGTS para dar lance, € necessario enviar os documentos abaixo:

L Formulario Autorizacido para Movimentacéo de Conta Vinculada do FGTS
(Aquisicao de Moradia), disponivel em www.santander.com.br/consorciado-
documentacao, preenchido e assinado;

( Cépia do extrato analitico atualizado do FGTS de cada conta a ser utilizada na
operacao. Importante conter, obrigatoriamente: o nome do trabalhador, o codigo
da Conta FGTS do empregador/estabelecimento, o cédigo da Conta FGTS do
trabalhador/empregado, o nimero do PIS/PASEP, o valor disponivel para uso
(atualizado até 90 dias). Obs.: na data da emissao do contrato, o extrato ndo
pode ter mais de 90 dias;

(1 Declaracio(6es) de Imposto de Renda do Gltimo exercicio com recibo(s) de
entrega e protocolo em nome do(s) proponente(s) - consorciado e conjuge.

( Paratrabalhadores dispensados da declaracéo de Imposto de Renda, substituir a
DIRPF por declaracao firmada pelo trabalhador, sob as penas da Lei, informando
essa condicao e sobre nao constar registro de DIRPF por ele entregue na secao
publica do site da Receita Federal do Brasil “consulta de restituicao”, em
referéncia ao mesmo exercicio.

L Documentos do Imével Residencial Urbano.

Atencao: consulte as regras de enquadramento e documentacao do FGTS
previstas no Manual de Moradia Propria da Caixa Econdmica Federal.



http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao

(4. Avaliacao do bem) Consorcio &Santander

— 2.1movel Urbano

d
d

Residencial, comercial e terreno

Formulario solicitacao de avaliacao do bem que sera dado em garantia;
Formulario de Proposta de Utilizacao de Crédito;

(disponiveis em: www.santander.com.br/consorciado-documentagdo)

a

O 0O O OO

a

Matricula atualizada do imoével com certidao negativa de 6nus reais e agoes
reipersecutorias dentro do prazo de validade de 30 dias. Caso tenha vaga de garagem
autonoma, enviar a matricula propria.

IPTU do ano vigente, onde conste o endereco e as areas do imovel,;

Certiddo Negativa de Tributos Imobiliarios atualizada (documento emitido pela
Prefeitura).

Declaracao negativa de débitos condominiais, assinada pelo sindico com firma
reconhecida por semelhanca ou por autenticidade;*

Ata de eleicdo do atual sindico (que é quem deve assinar a declaracdo acima e
reconhecer firma da assinatura por semelhanca ou autenticidade);*

Convencao de Condominio (necessario caso na matricula do imovel ndo apresente a
descricdo completa das areas);*

Nos casos de terrenos, enviar também a Planta da Quadra e Lote.

— 3.Imovel Rural

Q
Q

Chacara, rancho, sitio, fazenda e residéncia

Formulario solicitacao de avaliacao do bem que sera dado como garantia;
Formulario de Proposta de Utiliza¢ao de Crédito;

(disponiveis em: www.santander.com.br/consorciado-documentacdo)

a

Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q

Matricula atualizada do imdvel com certidao negativa de 6nus reais e agoes
reipersecutoérias dentro do prazo de validade de 30 dias;
Certiddo Negativa de Tributos Imobiliarios atualizada (documento emitido pela
Prefeitura);

Declaracao negativa de débitos condominiais assinada pelo sindico com firma
reconhecida por semelhanca ou por autenticidade; *
Ata da eleicdo do atual sindico (que é quem deve assinar a declaracdo acima e
reconhecer firma da assinatura); *
Convencao de Condominio (necessario caso na matricula do imoével ndo apresente a
descricdo completa das areas); *

Planta do imével;

Memorial descritivo da area feito por engenheiro legalizado no INCRA;

ITR (Imposto de Terra Rural): comprovante de pagamento dos Gltimos 5 anos;
CCIR: Cépia do cadastro de contribuinte de imovel rural,;

CAR: Cadastro Ambiental Rural.
*Somente para imoével em condominio; —_—


http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
http://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
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— . Reforma e Construcao

L Enviar documentos do item 2 (para Imével Urbano) ou item 3 (para Imével Rural)
conforme o tipo do bem escolhido;

L Solicitacio de Vistoria do Local da Obra (em casos em que o local da obra for

diferente da garantia), disponivel em: www.santander.com.br/consorciado-

documentacao

O terreno ou imovel deve estar em nome do consorciado e livre de 6nus;

Cronograma da obra e financeiro devidamente preenchido e assinado pelo

Engenheiro ou Arquiteto responsavel;

Orcamento detalhado devidamente preenchido e assinado pelo Engenheiro ou

Arquiteto responsavel;

Memorial descritivo detalhado devidamente preenchido e assinado pelo Engenheiro

ou Arquiteto responsavel,

ART/RRT de projeto devidamente preenchido e assinado pelo Engenheiro ou

Arquiteto responsavel;

U 0O 0O 00

Em caso de construcao, enviar também:

L Projeto aprovado pelas autoridades competentes, assinado pela prefeitura;
L Alvara de Execucéo (expedido pela prefeitura).

5. Quitacdo de financiamento proprio ou
aquisicao de imovel com financiamento ativo.

Vocé pode utilizar a sua carta de crédito para quitar um financiamento imobiliario
de sua titularidade ou aquisicao de imoével com financiamento ativo.

O saldo devedor do financiamento deve ter valor igual ou menor ao valor da
carta de crédito. Caso seja maior, providencie a amortiza¢ao do financiamento
antes de utilizar o Consorcio;

Ao utilizar a carta de crédito para quitacao de financiamento, nao é possivel
utilizar os recursos do FGTS.

L Enviar documentos do item 2 (para Imével Urbano) ou item 3 (para Imovel

Rural), conforme o tipo do bem escolhido.

& Nao se preocupe: o boleto para quitacao sera solicitado
para a instituicao financeira pela propria Administradora.


https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
https://www.santander.com.br/consorciado-documentacao
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—> 6.Imdveis sob regime de aforamento (terreno da
Unido ou do municipio)

Se o imovel estiver em regime de aforamento (quando o terreno pertence a Unido ou ao
municipio e o comprador paga foro/laudémio), sera necessario enviar:

Documentos basicos do imovel:
[ Imével urbano: enviar os documentos do item 2 ou Imovel rural: enviar os
documentos do item 3;

Documentos adicionais obrigatorios:

[ Certiddo Negativa de Débitos Patrimoniais, emitida pela Secretaria do Patriménio da
Unido (SPU) — comprova que ndo ha débitos do imével com a Uniao;

[ Certidao Enfitéutica, emitida pela Prefeitura, informando se o imovel é foreiro ao
municipio (a via original devera ser apresentada no Cartorio de Registro de Imdveis
no momento do registro do financiamento);

[ Certiddo de Autorizacdo de Transferéncia (CAT), emitida pela SPU, autorizando a

venda do imovel;

Guia DARF e comprovante de pagamento do laudémio referente a esta transacao;

Autorizacao do senhorio direto para a venda do imovel, quando se tratar de foro

particular..

oo
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4.2 Checklist das documentacoes
do vendedor e comprador

Junto com os documentos do imével informados na etapa anterior, sera necessario
enviar também os documentos do vendedor e comprador, conforme listado a sequir:

—> Vendedor e/ou comprador Pessoa Fisica
Solteiro

 Copia da Certiddo de nascimento;
d Documento oficial de identificacdo com foto e CPF (RG, CNH ou equivalente).

Se for estrangeiro:

(] Copia do Registro Nacional Migratério (RNM); ou Copia do passaporte com
visto definitivo.

(asado no Brasil

Q Copia da Certidao de casamento;
L Documento oficial de identificacdo com foto e CPF (RG, CNH ou equivalente) do
vendedor e/ou comprador e do conjuge.

Se houver pacto antenupcial, enviar copia registrada aplicavel aos seguintes regimes:
d Comunhéo universal de bens (casamentos celebrados apos 26/12/1977);

 Comunh3o parcial de bens (regime padrédo desde 26/12/1977);
(1 Separacdo de bens (exceto nos casos de separacéo obrigatdria).
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(asado(a) no exterior:

Quando o casamento ocorreu fora do Brasil e um dos conjuges é brasileiro, enviar:

L Copia da Certidao de casamento registrada em Cartorio brasileiro (Registro Civil
de Pessoas Naturais) traduzido por tradutor juramentado, quando aplicavel) do
vendedor e/ou comprador e do conjuge;

L Documento oficial de identificacdo com foto e CPF (RG, CNH ou documento
estrangeiro).

Estrangeiro(a) casado(a)

L Copia da Certidao de casamento registrada no Consulado do pais onde ocorreu
0 casamento com traducdo juramentada com reconhecimento de firma do
tradutor no Cartorio de Titulos e Documentos;

1 Cépia do Registro Nacional Migratério (RNM) e copia do CPF ou Cépia do
passaporte com visto definitivo) do vendedor e/ou comprador e do conjuge.

Unido Estavel

d Documento oficial de identificacdo com foto e CPF (RG, CNH ou
equivalente) do vendedor e/ou comprador e do companheiro(a);

d Documento comprobatdrio da unido, sendo: Escritura Publica, ou Contrato
Particular/Declaragao de Uniao Estavel com firma reconhecida.

Separado(a), divorciado(a) ou vidvo(a)

 Certiddo de casamento com averbacdo da separacdo, divorcio ou ébito,
conforme o caso;

L Documento oficial de identificacdo com foto e CPF (RG, CNH ou equivalente) do
vendedor e/ou comprador.
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— Vendedor e/ou Comprador Pessoa Juridica

Para empresas, necessario enviar os seguintes documentos:

L Copia do Contrato Social ou Estatuto Social atualizado e registrado na Junta
Comercial, e de eventuais alteracdes posteriores caso nao esteja consolidado;

1 Certiddo Simplificada da empresa;

[ Carta assinada pelos representantes legais, informando quem esta autorizado a

assinar o contrato, como funciona a representacao e data da ultima alteracao

contratual ou do ultimo registro na Junta Comercial;

Certidao Conjunta Negativa de Tributos Federais e Divida Ativa da Uniao,

atualizada;

Cartao do CNPJ atualizado;

CNDT (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas) atualizada;

CRF (Certificado de Regularidade do FGTS)do FGTS atualizado.

(Somente para os casos com uso de FGTS)

— Procurador

Se vocé for representado por um procurador, é necessario enviar a procuragao
nesta etapa. Apos a emissao do contrato, ela também devera ser apresentada no
cartorio para registro.

poo0d O

Caso o vendedor deseje receber o valor em uma conta bancaria que nao esteja em
seu nome, também sera necessario o envio de uma procuracao.

1 Copia da procuracao, com poderes especificos para o ato, com validade de até 90
dias, a contar da emissao pelo cartério.

Deverao constar na procuracao poderes especificos, conforme os seguintes exemplos:

Do vendedor: “poderes para vender o imovel (identificar o imével, se possivel com a
descricao estabelecida na matricula), inclusive, para negociar precos e condicdes,
transmitir o seu dominio e a¢des, dar quitacao, assinando todos os instrumentos
necessarios ao fiel desempenho dos poderes outorgados.

Em caso de recebimento do valor do bem em conta de outra titularidade:

O Procuracéo publica, lavrada em cartério, especifica com os dados do imével,
grupo e cota autorizando o recebimento do valor e os dados da conta bancaria.

=08
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Do comprador: “poderes para adquirir o imovel (identificar o imével com os dados da
matricula, inclusive, para constituicao de 6nus, hipoteca, alienacao fiduciaria e outras
garantias que forem necessarias para a aquisi¢do do imavel), assinando todos os
instrumentos e documentos para seu fiel desempenho dos poderes outorgados.”

Comprador ou Vendedor menor de idade, sob
(uratela, Tutela ou Espolio

Quando houver comprador ou vendedor menor de idade, sob curatela, tutela, ou ainda

espolio:

O AlvaraJudicial indicando: o representante legal, autorizacao para venda ou aquisi¢ao do
imével e como o valor sera recebido;

Documentacao do Representante Legal:
O Documento de identificacao oficial com foto e CPF (RG ou CNH);
O Comprovante de residéncia.

Curatela/Tutela: o curador ou o tutor é o representante legal da pessoa incapaz, com poderes
para administrar seus bens, observadas as limitacoes legais.

Menor de idade: os menores de 18 anos sao absolutamente ou relativamente incapazes para
os atos da vida civil, devendo ser representados ou assistidos por seus representantes legais.

Espdlio: corresponde ao conjunto de bens, direitos e obrigacdes deixados por pessoa falecida,
sendo representado pelo inventariante, judicial ou extrajudicialmente, conforme o caso,
desde que devidamente habilitado, observadas as autoriza¢des legais ou judiciais necessarias.

— \enda de Ascendente para Descendente
(EX: de Pai para Filho)

U Declaracao de anuéncia firmada pelo conjuge e pelos demais descendentes do
vendedor, com qualificagao completa, manifestando ciéncia e concordancia com
a venda, devendo constar o nome completo, CPF, estado civil e endereco,
assinada e com firma reconhecida por autenticidade.

O Copias simples do RG, CPF e comprovante do estado civil
dos descendentes e, se aplicavel, de seus conjuges.

/_\ A Administradora se reserva o direito de solicitar documentos
complementares e/ou originais, caso necessario.

=08
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4.3 (ota Quitada

Se a sua cota estiver quitada, enviar os documentos abaixo para o e-mail
meuconsorcio@santander.com.br:

O Contrato particular ou escritura de compra e venda;

O Copia simples da matricula original atualizada;

O Dados para pagamento do vendedor (Nome/Razéo Social, CPF/CNPJ, N° Banco,
Banco, Agéncia e Conta Corrente).

L Se os dados do pagamento do vendedor nao constarem no contrato
particular/escritura enviar também a Proposta de utilizacdo de crédito
disponivel em: www.santander.com.br/consorciado-documentacao.

O Compromisso de Compra e Venda (CCV) devidamente registrado no Cartério de
Registro de Imdveis competente, nos termos do artigo 1.417** do Codigo Civil,
com clausula expressa indicando a origem do recurso da carta de crédito do
consorcio, conforme modelo abaixo:

“A quantia de R$ xxxxxx (xxxxxxxxxxx), decorre de crédito de carta de consorcio
contemplada, da cota xxx, grupo xxx e serd pago pela Santander Brasil
Administradora de Consorcio Ltda, CNPJ 55.942.312/0001-06, diretamente ao
vendedor, por meio de crédito na conta corrente de sua titularidade, n® xxxxxx,
agéncia xxxxx, Banco xxxx, no prazo de até 07 dias uteis, contados da
apresentacdo a Santander Brasil Administradora de Consorcio Ltda, do presente
instrumento e da ficha original da matricula atualizada do imével, contendo o
registro do Compromisso de Compra e Venda;”
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4.4 Reembolso

O reembolso é permitido quando o consorciado, apds ser contemplado, ja tiver adquirido
0 bem com recursos proprios.

Para solicitar, sera necessario enviar as documentacoes abaixo:

O Comprovante de pagamento do bem* emitido em nome do consorciado para o
vendedor (aceitos DOC, TED ou cheque com comprovacao de compensacao);

L Documentos do bem conforme item 4.1;

O Documentos do vendedor e comprador conforme item 4.2;

Envio dos documentos:

O envio dos documentos deve ser feito para o e-mail
consorcioimobiliarioaj@santander.com.br. O limite para envio de arquivos é de 10Mb.

Anexe o comprovante de pagamento juntamente com os documentos do bem, do
vendedor e comprador.

Observacoes:

O reembolso s6 é permitido quando o pagamento tiver ocorrido apds a contemplacao da cota,
ou seja, o comprovante de pagamento deve ter data igual ou superior a data de contemplagao.

Caso tenha sido contemplado por lance com recursos do FGTS,
nao é possivel solicitar o reembolso.
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5.1imovel sem financiamento ativo

Apds a analise da documentacao enviada e, estando tudo correto, vocé recebera por
e-mail as instrucdes e vias do contrato para a assinatura.

Vocé devera:

o Seguir exatamente as instruc¢es que estarao no seu e-mail;

o Emitir e pagar o ITBI (Imposto de Transmissdo de bens Imdveis)
no site da prefeitura;

o Registrar o contrato no Cartério de Registro de Imoveis.

Atencao! Alguns cartorios brasileiros exigem formatos especificos de reconhecimento
de firma. Consulte o cartorio responsavel pelo seu imovel e siga com a assinatura e
reconhecimento conforme aceita¢ao do seu cartorio.

Importante: assim que receber o contrato para assinatura, verifique na Prefeitura em que
esta localizado o Imovel, qual é o prazo para pagamento do ITBI. Esse prazo comeca a
contar a partir da data de emissao do contrato. Pague dentro do prazo para evitar multa.

Envio do contrato assinado

Apos concluir os passos anteriores, vocé devera enviar os seguintes documentos:

U Aviaoriginal do contrato registrado;

O Matricula atualizada do Imovel, ja constando a alienagao fiduciaria do imovel a
favor da Administradora;

O Solicitacao de utilizacao da sobra de crédito, disponivel em:
santander.com.br/consorciado-documentacao, preenchido, para a utilizacdo da
sobra de crédito, se houver.
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5.2 Imovel com financiamento ativo

(Operacdo com quitacdo de financiamento préprio
0u aquisicao de imGvel com financiamento ativo)

Apos a analise da documentacao e, estando tudo correto, enviaremos para o seu
e-mail as instrucdes e as vias do contrato. Nessa etapa, sera necessario emitir e
pagar o ITBI (Imposto de Transmissao de Bens Iméveis) no site da prefeitura.

Atencao! Alguns cartorios brasileiros exigem formatos especificos de reconhecimento
& de firma. Consulte o cartério responsavel pelo seu imovel e siga com a assinatura e
reconhecimento conforme aceita¢ao do seu cartorio.

Importante: ao receber o contrato para assinatura, verifique junto a prefeitura

& onde o imodvel esta localizado qual € o prazo para pagamento do ITBI. Esse prazo
comeca a contar a partir da data de emissao do contrato. Realize o pagamento
dentro do periodo indicado para evitar multa.

Envio do contrato assinado

Depois de seqguir todas as orienta¢des do e-mail recebido e coletado as
assinaturas das partes (vendedor, comprador e testemunhas), envie as vias do
contrato devidamente assinadas com reconhecimento de firma por autenticidade
e rubricadas (em todas as paginas).

5.3 Como enviar 0s documentos
—> Seaassinatura for digital:

O envio dos documentos deve ser feito por e-mail, conforme as orienta¢oes recebidas.

—> Se aassinatura for manual (feita a mdo):

O envio dos documentos deve ser feito fisicamente para o endereco abaixo:

SANTANDER BRASIL ADMINISTRADORA DE CONSORCIO
Avenida Limeira, n® 222 - 4° andar - Bairro Areao

Piracicaba/SP - CEP 13414-018 -
A/C Consércio Imobiliario —
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Apos o recebimento do contrato, a Administradora efetuara o pagamento do boleto
emitido pela instituicao onde o bem esta alienado e fara a assinatura do contrato.

Em seguida, contrato assinado sera enviado ao consorciado via Correios no endereco
cadastrado.

& Importante: mantenha sempre seus dados cadastrais atualizados
através da sua agéncia Santander ou na Central de Atendimento.

Contrato assinado pela administradora

Apds receber o contrato assinado, vocé devera:

O Recolher a assinatura da Instituicdo/Banco onde o bem estava alienado;

L Registrar o contrato no cartorio de Registro de Imdveis;

O Enviar uma via original do contrato, juntamente com a matricula atualizada do
Imovel constando a alienacao fiduciaria do imovel a favor da Administradora;

O Enviar a solicitacao da utiliza¢ao da sobra de crédito, disponivel em:
www.santander.com.br/consorciado-documentacdo, se houver.

Se vocé estiver sequindo com assinaturas das partes no contrato de forma digital
(assinatura eletrénica), os documentos deverao ser enviados por e-mail, caso seja
assinatura fisica (@ mao), o envio devera ser feito no endereco informado acima.

Caso vocé esteja adquirindo imével com
financiamento ativo, qualquer valor a ser
pago ao vendedor so sera liberado apods o
recebimento do contrato registrado.
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Existem 3 formas de pagamento das taxas de avaliacao do bem dado em
garantia e reavaliacao de bens.

Para consultar o valor da taxa, acesse a tabela de tarifas do banco em

www.santander.com.br >Tarifas e pacotes de servicos > Tabela Completa
de Servigos.

1. Descontar do valor do credito

Nesta opcao o valor da taxa sera descontado do valor do crédito
disponivel de contemplacao, importante prever quanto ao valor
que restara para pagamento do imovel,

2. Debito em conta

Se vocé for correntista do Santander e as parcelas do seu consoércio estiverem
programadas para débito automatico, nao se preocupe, o débito da taxa sera feito
da sua conta corrente em até 5 dias uteis do retorno do laudo da vistoria do imovel.

3. Boleto

Estara disponivel quando for solicitado a
vistoria do imovel escolhido, realize a
emissao do boleto diretamente no Portal
do Consorciado o boleto esta disponivel
em www.santander.com.br/meus-
consorcios/login > Realizar o login >
Detalhes > Boleto.
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Prazo

Apds a conclusao de todas as etapas, desde que a documentacao esteja correta,
as parcelas estejam em dia e a taxa paga, o pagamento do bem sera realizado em
até 7 dias uteis.

Esse prazo passa a contar a partir do recebimento, pela administradora, do
contrato registrado e da matricula atualizada do imovel, ja constando alienagao
fiduciaria em favor da mesma. O valor sera creditado na conta do vendedor
informada em contrato.

Confirmacdo de pagamento

Vocé recebera a confirmacao do pagamento no e-mail cadastrado no dia
seguinte de sua realizacao.

Caso precise do comprovante, vocé podera solicitar através da nossa
Central de Atendimento ou chat - no dia seguinte ao pagamento.

Sobra de credito

Em caso de sobra de crédito, é possivel:

. Amortizar o saldo devedor (no prazo ou na parcela) ou
. Utilizar até 10% do valor para pagamento de despesas vinculadas ao seu bem.

Atencao: o valor podera ser utilizado para despesas com escritura, taxas, tributos,
emolumentos, registros cartoriais e seguros pertinentes a aquisi¢ao do bem.

Para solicitar, preencha a solicitacao de utilizacdo da sobra de crédito, disponivel em:
www.santander.com.br/consorciado-documentacao e envie juntamente com as demais
documentacgodes solicitadas na etapa 5.

=08
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Restou alguma duvida?

Entre em contato com a gente.

Central de Atendimento

Pessoa Fisica: Pessoa Juridica:
4004 3535 (Capitais e Regides Metropolitanas) 4004 2125 (Capitais e Regiées Metropolitanas)
ou 0800 702 3535 - (Demais Localidades) ou 0800 726 2125- (Demais Localidades)

Whatsapp Pessoa Fisica:
4004 3535

Chat 24 horas no App Santander e Santander Empresas

SAC:
0800 762 7777 - Reclamacgbes, cancelamentos, sugestdes e informagdes gerais.
551717 3012 3336 - No exterior, ligue a cobrar.

Ouvidoria:
De segunda a sexta, das 9h as 18h, exceto feriados.
0800 726 0322 - se ndo ficar satisfeito com a solucao apresentada.

Importante: para acionar a ouvidoria, &€ necessario
ter o nimero do protocolo fornecido pelo SAC.

SAC e Ouvidoria com canal exclusivo em libras no nosso site:
www.santander.com.br/atendimento-Santander
de segunda a sexta-feira, das 8h as 20h, exceto feriado.
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Uma nova porta se abre aqui!

Aproveite esse momento e conte
com o Consorcio Santander para
continuar conquistando.
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